ESTADO DE SERGIPE -
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGARTO

DECRETON.° 712
DE 19 DE MARCO DE 2020

Regulamenta o teletrabatho (home office)
no ambito do Municipio de Lagarto e da
outras providéncias.

‘A PREFEITA DO MUNICIPIO DE LAGARTO,
ESTADO DE SERGIPE, HILDA ROLLEMBERG RIBEIRO, no uso
de suas atribuigbes legais que lhes s@o conferidas pelo artigo 46,
incisos Il, IV e V, da Lei Organica Municipal; de conformidade com
disposi¢bes da Lei n.° 03/73, de 26 de abril de 1973 (Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais); |

CONSIDERANDO 0 principio constitucional da
eficiéncia (artigo 37) e o direito a salide e a seguranga no trabalho
(artigos 6°, 7°, inciso XXIl, e 39, § 3° da Constituicao Federal);

_ CONSIDERANDO as vantagens e beneficios advindos
do teletrabalho para a administragdo, para o servidor e para a
sociedade e, também, a relevédncia da prevencdo e do

monitoramento dos fatores de risco associados as mudancas na

organizagao do trabalho;

CONSIDERANDO a preocupacgéo com a qualidade de
vida dos servidores e os consequentes reflexos na produtividade;

CONSIDERANDO que a Lei n® 12.551/2011 reconhece
a equiparagao dos efeitos juridicos do trabalho realizado a distancia
aqueles decorrentes da atividade laboral exercida mediante
subordinac&o pessoal e direts; e

CONSIDERANDO a possibilidade de incremento da
produtividade decorrente dos recursos tecnolégicos de informacéo
e de comunicagac disponiveis; :
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ESTADO D SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGARTO

DECRETON.° 712
DE 19 DE MARCO DE 2020

DECRETA:

Art. 1°. As atividades e atribuigbes dos servidores
poderéo ser executadas, em carater precario e nao definitivo, fora
das dependéncias fisicas do Municipio de Lagarto, na modalidade
de teletrabalho, mediante a utilizacdo de tecnologias de informacéo
e de comunicac@o, observadas as demais especificagbes deste
Decreto.

§ 1° A participag_:éo?do servidor, na modalidade de
teletrabalho, dependerd de prévia autorizacdo do Secretério
Municipal da pasta cujo servidor esteja lotado.

§ 2°. O servidor autorizado a participar da modalidade
do teletrabalho e seu superior hierarquico imediato deverdo
observar as regras deste Decreto.

Art. 2°. A realizagdo de atividades em teletrabalho &
facultativa e dependeréd de requerimento do superior hierarquico

imediato ao Secretério Municipal correspondente, do qual constaréo:

I - indicacao dos servidores, e

Il = anuéncia e compromisso de cumpriments das
regras, pelos servidores indicados.

§ 1° A inclusdo na modalidade de teletrabalho nao
constitui direito e podera ser revertida por decisdo do Secretério
Municipal correspondente ou em fungéo de
conveniéncia/oportunidade da Administragdo, ou por inadequacao
do servidor, ou necessidade presencial aos servigos.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGARTO

DECRETON.° 712
DE 19 DE MARGCO DE 2020

§ 2°. Para participar da modalidade de teletrabalho, o
servidor, as suas expensas, devera dispor de infraestrutura fisica e
tecnoldgica necessarias e adequadas & realizacdo dos trabalhos de
maneira segura e tempestiva.

§ 3° A participacdo de que trata o caput deste artigo
devera ser instruida com declaracio expressa do servidor de que o
local em que executara o teletrabalho apresenta os equipamentos &
as condicoes nhecessarias para sua satisfatéria prestacéo; bem
como, a definicAc do canal de comunicacéo que seré utilizado entre
servidor e o superior hierarquico imediato.

Art. 3° A autorizagcdo para teletrabalho é destinada,
apenas, aos servidores, indicados peio seu superior hierarquico
imediato, e se sujeita as seguintes regras:

I - observéncia da jornada diaria de trabalho do servidor:

Il - exigéncia de que o servidor esteja disponivel para
contato com o0 seu superior hierarquico imediato durante sua
jornada de teletrabalho;

§ 1°. Por implicar em jornada flexivel, fica vedada ao
servidor a realizagdo de servigo extraordinario para pagamento de
adicional de servico extraordinario, para qualquer fim e por qualguer
motivo, nos dias em teletrabalho.

§ 2°. Cabe ao superior hierarquico imediato o controle
da escala de servidores em fteletrabatho, de modo a garantir o
eficaz atendimento ao plblico interno e externo no ambito de cada

6rgao municipal.
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Art. 4°. E vedada a realizagdo de teletrabalho pelos
servidores:

| - que tenham sofrido penalidade disciplinar nos dois
anos anteriores a indicacéo;

i ~ que j& tenham participado do teletrabalho,
anteriormente, e ndo tenham atendido satisfatoriamente aos
servigos designados, conforme avaliagdo feita pelo superior
hierarquico imediato.

Art. 5°. Constitui dever do servidor participante do
teletrabalho:

| - atender as convocacbes para comparecimento as
dependéncias do Municipio de Lagarto;

Il - manter-se em condicbes de pronto retorno ao
regime de trabalho presencial;

Il - manter telefone de contato atualizado;

IV - consultar o canal de comunicacdo previamente
definido, para constante atualizagio;

V - manter seu superior hierarquico imediato informado,
pelo canal de comunicagéo previamente definido, acerca da
evolugcado do trabatho, indicando eventual dificuldade, d(vida ou
informac&o que possa prejudicar 0 andamento das atividades sob
sua responsabilidade;
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VI - submeter-se a acompanhamento de desempenho;

Wil = preservar o sigito dos dados acessados de forma
remota, mediante observancia das normas internas de segurancga
da informacao.

Art. 6° O servidor serd desligado do teletrabalho, por
ato do Secretario Municipal correspondente:

| I - pelo ndo atendimento satisfatério aos servigos
designados, conforme avaliagdo feita pelo superior hierarquico
imediatc, e/ou ndo cumprimento das regras estabelecidas pela
Administracao;

If - pela finalizagdo ou descontinuidade do teletrabalho;

Il » no interesse da Administrac&o ou por necessidade
da prestacao de servigos presenciais.

IV - a pedido do servidor.
Art. 7°. O dia de atividade em teletrabatho
corresponderd a um dia normal de jornada de trabatho e sera

considerado para todos os fins de direito.

Paragrafo nico. N&c haverd ressarcimenio de
eventuais despesas, de nenhuma espécie, para o servidor.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicacao.
u

A
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Art. 9° . Ficam revogadas as disposit;ées em contrario.
Iy
HILDA ROLLEMBERG RIBEIRO
PREFEITA MUN{E&P |

Ro fgo Matedo Danftas
Procurador Geral'do-Municipio de Lagarto
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Luiz Carlos Caxyalho de. djo
Secretéric Municipal da administracdo

José VAT Woriairo Silva

Secretario-Chefe do Gabinete da Prefeita




